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Smérnice nabyva platnosti ode dne: 4.9.2023

Smérnice nabyva t¢innosti ode dne: 4.9.2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatki, které tvofi soucast
tohoto predpisu.

Obsah:
1. Pravni vychodiska
1.1 Zakladni pravni vychodiska
1.2 Dalsi pravni vychodiska
2. Ugel poradenské sluzby ve kole
3. Zaméfeni a cile poradenské sluzby ve skole
3.1 Zaméteni poradenské sluzby
3.2 Personalni zajisténi poradenské sluzby
4. Podminky pro poskytovani poradenské sluzby
4.1 Podminky pro poskytnuti poradenské sluzby
4.2 Informovany souhlas
5. Pracovnici poskytujici poradenské sluzby
5.1 Pedagogicti pracovnici, kteti poskytuji poradenskou sluzbu
. Schéma poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole
. Spolupréce s poradenskymi zatizenimi
. Informovanost o poradenskych sluzbach
. Prace s informacemi a s diivérnymi daty pii poskytovani poradenskych sluzeb
9.1 Informace a citliva data
10. Pfevod dokumentace a nastrojového vybaveni pii poskytovani poradenskych sluzeb

©O© 00 ~ND

Ptiloha:
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1. Pravni vychodiska

1.1 Zakladni pravni vychodiska

vyhléaska €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a skolskych poradenskych zatizenich
ve znéni pozd¢jSich predpisit

Koncepce poradenskych sluzeb poskytovanych ve skole, MSMT CR — &.j.: 27317/2004-24

1.2 DalSi pravni vychodiska

zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji

zakon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

vyhlaska €. 317/2005 Sb., o dalSim vzdélavani pedagogickych pracovniki

2. Ukel poradenské sluzby ve §kole

Poradenska sluzba je poskytovéana zakiim a jejich zdkonnym zastupciim.
Ucelem poradenskych sluzeb Skoly je ptispivat zejména k:
- napliovani vychovnych a vzdélavacich potieb a rozvijeni schopnosti, dovednosti a zajmu zaki,



- zjiStovani specidlnich vzdélavacich potieb zéka a mimoradného nadani zaka, doporucovani vhodnych
podpirnych opatieni vyhodnocovani poskytovani podptrnych opatfeni zaklim se specialnimi vzdélavacimi
potfebami a Zakiim mimotadn¢ nadanym,

- prevenci a feSeni vychovnych a vyukovych obtizi,

- vytvareni vhodnych podminek pro vychovu a vzdélavani zaki uvedenych v § 16 odst. 9 Skolského zdkona,
- vytvafeni vhodnych podminek, forem a zpiisobti prace pro déti, ktefi jsou pfislusniky jinych kultur nebo ziji v
odli$nych Zivotnich podminkach,

- podpoie vzdélavani zakt se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zakli nadanych ve skolach a skolskych
zafizenich, jakoz 1 zmiriiovani disledkti znevyhodnéni a prevenci jeho prohlubovéani,

- metodické podpoie pedagogt, kteti se podileji na vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi pottebami a
zékl nadanych,

- metodické podpoie vychovnych poradct a Skolnich metodikl prevence, asistentli pedagoga, Skolnich
psychologt, specialnich pedagogt a socialnich pedagogu a dalSich pedagogickych i nepedagogickych
pracovnikd, ktefi se podileji na zajiStovani podplrnych opatieni ve vzdélavani zaku,

- posileni kvality poskytovanych poradenskych sluzeb zejména prostiednictvim soucinnosti Skolskych
poradenskych zatizeni a Skolnich poradenskych pracovist,

- soucinnosti s organy veiejné moci a s pravnickou osobou uvedenou v § 16b odst. 1 skolského zékona.

3. Zaméreni a cile poradenské sluzby ve Skole

Reditelka $koly zabezpeéuje poskytovani poradenskych sluzeb ve $kole $kolnim poradenskym pracovi§tém, ve
kterém puisobi zpravidla vychovny poradce, skolni metodik prevence, skolni psycholog, specialni pedagog,
socialni pedagog, ktefi spolupracuji zejména s ttidnimi uciteli, ptipadné s dal§imi pedagogickymi pracovniky
Skoly.

Ve skole jsou zajisStovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a vzdélavacim potfebam zaka
Skoly zaméfené zejména na

a) poskytovani podpirnych opatieni pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potifebami,

b) sledovani a vyhodnocovani u¢innosti zvolenych podpiirnych opatient,

¢) prevenci Skolni neuspésnosti,

d) kariérové poradenstvi spojujici vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu k vhodné volbé vzdélavaci
cesty a pozd¢jSimu profesnimu uplatnéni,

e) podporu vzdélavani a socidlniho zaclenovani zakl z odlisného kulturniho prostiedi a s odliSnymi Zivotnimi
podminkami,

f) podporu vzdélavani zakt nadanych a mimotadné nadanych,

g) v€asnou intervenci pii aktudlnich problémech u jednotlivych zaki a tfidnich kolektivi,

h) ptedchéazeni v§em formam rizikového chovani véetné riznych forem Sikany a diskriminace,

i) pribézné vyhodnocovani u¢innosti preventivnich programi uskute¢iiovanych Skolou,

J) metodickou podporu ucitelim pii pouziti psychologickych a specialné pedagogickych postupti ve vzdélavaci
¢innosti skoly,

k) spolupraci a komunikaci mezi $kolou a zakonnymi zastupci,

m) spolupraci skoly pfi poskytovani poradenskych sluzeb se Skolskymi poradenskymi zafizenimi.
Pedagogicti pracovnici se podileji na zajistovani podplrnych opatieni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi
potiebami, poskytuji soucinnost Skolskym poradenskym zatizenim a spolupracuji s organy vetrejné moci za
ucelem ochrany prav zak.

Skola spolupracuje se §kolskym poradenskym zatizenim také v oblasti dalsich sluzeb zajistovanych pro zaky.

3.1 Zamérfeni poradenské sluzby

Prevence Skolni neuspéSnosti
Vénovat se vSem zaktum s vychovnymi a vyukovymi problémy, pribézné a dlouhodobé s nimi pracovat a
vytvaret tak pfedpoklady pro sniZovani téchto problémi.

Prevence socialné patologickych jevi
Vénovat se v§em projeviim rizikového chovani, které ptfedchéazi vzniku socidlné patologickych jevil a dalSich
problémi souvisejicich se vzdélavanim a s motivaci k pfekonavani problémovych situaci. Od zati 2017 pracuje



ve Skole socialni pedagog, ktery je k dispozici zdkiim a pedagogtim pii prekonavani slozitych situaci
plynoucich ze Spatnych vztahli mezi zaky, obtizné vzéjemné komunikace, neochoté spolupracovat atd.
Béhem roku zapojujeme vSechny ro¢niky do programi primarni prevence od organizaci Prev-Centrum, z.u.
Jedna se 0 programy vseobecné primarni prevence, které vedou k predchazeni vzniku a rozvoji socialné-
patologickych jevi, posileni sebevédomi déti, upevnéni Zivotnich hodnot, podpoie koheze tiidniho kolektivu,
posileni zodpovédnosti.

Kariérové poradenstvi
Poskytnout zakim a jejich zakonnym zastupctiim kariérové poradenstvi. Vést zaky k vhodné volbé vzdélavaci
cesty a pozd¢jsiho profesniho uplatnéni.

Zaci se specialnimi vzdélavacimi potéebami

Ptipravit podminky a rozsifit moznosti integrace zaki se specialnimi vzdélavacimi potfebami vcetné zakt z
jiného kulturniho prostiedi a zaki se socialnim znevyhodnénim.

V piipadé potieby vytvaret plan pedagogické podpory, ktery slouzi ke kompenzaci mirnych obtizi ve
vzdélavani zaka. Toto podplrné opatieni prvniho stupné pravideln¢ vyhodnocovat a upravovat tak, aby
sméfovalo k naplnovani spec. vzdél. potieb. zdka a bylo ucelné.

Zici nadani

Vytvaret vhodné podminky, formy a zptisoby prace pro zaky nadané a mimotadné¢ nadané. Od prvniho rocniku
vyhledéavat a podchycovat Sikovné zaky a pracovat na rozvoji jejich schopnosti a nadani. K tomu slouZzi
zejména individudlni piistup a rozSifovani zakladniho uciva v matematice a ceském jazyce. Takto nadané déti
absolvuji vyuku 1 hodinu M a 1 hodinu CJ v tydnu mimo svoji kmenovou tfidu, kde vyuzivaji specialni
vyukové materialy a pomicky, hry a hlavolamy.

Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki

Podporovat rozvoj pedagogicko-psychologickych a specialné pedagogickych znalosti a profesnich dovednosti
pedagogickych pracovniki ve Skole. Zajistit metodickou podporu ucitelim pii aplikaci psychologickych a
specialné pedagogickych poznatkli a dovednosti do vzdélavaci ¢innosti Skoly.

Spoluprace s poradenskymi zarizenimi

Rozvijet spolupraci se Skolskymi poradenskymi zatizenimi (pedagogicko-psychologicka poradna, specialné
pedagogické centrum, stfedisko vychovné péce) a dalSimi poradenskymi zatizenimi.

Na zaklad€ pedagogického opatieni realizovat pro dané Zaky pedagogickou intervenci, ktera slouzi k podpote
ptipravy zaktl na Skolu a k rozvoji u¢ebniho stylu Zaka, realizuje specidlni pedagog.

Na zakladé doporuceni Skolského poradenského zafizeni vyuzivat pro zaky se spec. vzdél. potiebami podptrna
opatfeni — prace s asistentem pedagoga, kompenzacni pomticky, specialni u¢ebnice, vyukové softwary. Jejich
vyuziti vede k napliiovani vzdélavacich potieb zaki.

Spoluprace se zakonnymi zastupci Zaka
Prohloubit spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zakonnymi zastupci zakl. V piipadé€ potieby asistuje socialni

pedagog pii jednani pedagogt s rodi¢i zakd.

3.2 Personalni zajisténi poradenské sluzby

Poradenska sluzba Zodpovédny pracovnik
Vychovny poradce, Skolni
Prevence Skolni netispéSnosti psycholog, socialni pedagog, tfidni

ucitel, ucitelé jednotlivych predméti

Skolni metodik prevence, tiidni

Prevence socialn¢ patologickych jevi .. o
P gickyeh) ucitel, socialni pedagog

Kariérové poradenstvi Vychovny poradce, tfidni ucitel




Zaci se specialnimi vzdélavacimi potiebami Vychovny poradce, tfidni ucitel

Vychovny poradce, koordinator
Zaci nadani prace s nadanymi détmi, tfidni
ucitel, ucitelé jednotlivych predméta

Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki Zastupce feditelky

Reditelka koly, zastupce feditelky
feditelky, vychovny poradce,

Spoluprace s poradenskymi zatizenimi specidlni pedagog, socidlni pedagog

Reditelka skoly, zastupci feditelKy,
vychovny poradce, tfidni ucitel,
Spoluprace se zdkonnymi zastupci zakt socialni pedagog, skolni psycholog,
asistent pedagoga, skolni asistent

4. Podminky pro poskytovani poradenské sluzby

4.1 Podminky pro poskytnuti poradenské sluzby

Poradenské sluzby ve skole jsou poskytovany zakim a jejich zakonnym zastupcim.

Skola poskytuje bezplatné standardni poradenské sluzby v rozsahu uvedeném ve smérnici, a to na zadost
zakonnych zastupct zaka nebo na zakladé rozhodnuti organu vetejné moci.

Skola musi pfedem srozumitelné informovat z4ka a v piipadé Zaka, ktery ma zakonného zastupce, také jeho
zékonného zastupce o

a) vSech podstatnych nélezitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze, rozsahu, trvani, cilech a
postupech poskytované poradenské sluzby,

b) prospéchu, ktery je mozné ocekévat, a o vSech ptedvidatelnych disledcich, které mohou vyplynout z
poskytovani poradenské sluzby, i moznych nésledcich, pokud tato sluzba nebude poskytnuta,

¢) jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb, v¢etné prava zadat kdykoli
poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat navrh na projednani podle § 16a odst. 5 Skolského zékona,
prava zadat o revizi podle § 16b $kolského zakona a prava podat podnét Ceské §kolni inspekei podle § 174 odst.
5 Skolského zékona, a to prostfednictvim formulafe, jehoZ vzor je stanoven v piiloze €. 5 k této vyhlasce.
Poradenska sluzba se za¢ne poskytovat bez zbyte€né¢ho odkladu, nejpozdéeji vSak do tii mésicii ode dne piijeti
zadosti, nestanovi-li jiny pravni ptedpis jinak.

4.2 Informovany souhlas

Zakonny zastupce podepiSe informovany souhlas s poskytovanim navrzenych podptrnych opatteni.
Podpiirna opatieni druhého az patého stupné se poskytuji vzdy s informovanym souhlasem zékonného zéstupce
zaka.

5. Pracovnici poskytujici poradenské sluzby

5.1 Pedagogiéti pracovnici, ktefi poskytuji poradenskou sluzbu

Reditelka $koly zabezpeduje poskytovani poradenskych sluzeb ve kole vychovnym poradcem a §kolnim
metodikem prevence, skolnim psychologem, specialnim pedagogem, ktefi spolupracuji zejména s tiidnimi
uciteli, ptipadné s dalSimi pedagogickymi pracovniky Skoly.



Pedagogicti pracovnici, kteti poskytuji poradenskou sluzbu skoly:

a) vedouci pracovnici Skoly
- feditelka skoly,
- zastupci feditelky skoly,

b) poradensti pracovnici $koly

- vychovny - kariérovy poradce,
- Skolni metodik prevence,

- Skolni psycholog,

- specialni pedagog

c) dalsi pedagogicti pracovnici $koly

- tfidni ucitel,

- pedagogové provadéjici specidln€ pedagogickou péci,
- socialni pedagog

- dalsi pedagogové.




6. Schéma poskytovani poradenskych sluZeb ve $kole

| Schéma poskytovani poradenské sluzby ve §kole

Reditelka $koly

!

Zastupce reditelky
Skoly

Specializovana poradenska l Poradensti
pracovisté T — pracovnici §koly
Pedagogicko-psychologicka Zék Vychovny -
poradna kariérovy poradce
Specialné pedagogické Skolni metodik
centrum prevence
Stiedisko vychovné péce Rodina zaka
| Dalsi poradenska zafizeni N
Jiné subjekty Dalsi pedagogicti
pracovnici §koly
Policie CR Ttidni ucitel
Organ socialné-pravni Pedagogové
ochrany déti provad¢jici spec. ped.
péci
Dalsi pedagogové

(socialni pedagog,
asistent pedagoga)

Zaméieni poradenské sluzby

Prevence Skolni neuspésnosti

Prevence socialné patologickych jevi
Kariérové poradenstvi

Z4ci se specidlnimi vzdélavacimi potfebami
Z4ci nadani

Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki
Spoluprace s poradenskymi zatizenimi
Spoluprace se zdkonnymi zastupci zaki




7. Spoluprace s poradenskymi zarizenimi
Skola spolupracuje se specializovanymi poradenskymi pracovisti:

a) ve Skolstvi

- pedagogicko-psychologicka poradna (PPP)
- specialné pedagogické centrum (SPC)

- sttedisko vychovné péce (SVP)

b) mimo Skolstvi
- informac¢né-poradenskeé stiedisko tradu prace
- Prev-Centrum, z.01.- organizace zajist'ujici primarni preventivni program

8. Informovanost o poradenskych sluzbach

Piehled o poskytovanych sluzbach ve Skole je vetejné ptistupny na webovych strankach skoly a zahrnuje
zejména:

- jména a funkce poradenskych pracovnikti skoly a kontakt na tyto pracovniky,

- zékladni informace o sluzbéch, které poskytuji jednotlivi poradensti pracovnici skoly, konzulta¢ni hodiny
poradenskych pracovnikt skoly.

O poskytovani poradenskych sluzeb informuje Skola ve svych vyro¢nich zpravach.

9. Prace s informacemi a s divérnymi daty pri poskytovani poradenskych sluzeb

Informace a divérna data o zacich a jejich rodicich, ktera se poradensti pracovnici Skoly dozvédi v souvislosti
s vykonem své poradenské ¢innosti, jsou ochrafiovana v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udaji a o zméné nékterych zakon.

10. Pfevod dokumentace a nastrojového vybaveni p¥i poskytovani poradenskych sluzeb

V piipad¢, Ze skola ukon¢i pracovni smlouvu s pracovnikem poskytujicim poradenskou sluzbu, feditelka skoly

zajisti pfedani dokumentace a nastrojového vybaveni novému pracovnikovi, poptipadé zajisti pfedani
dokumentace do archivu Skoly.

Mgr. Ivana Vankova, feditelka Skoly



